
5.1. Alati za uređivanje teksta

1. U udžbeniku #mojportal5 na 104. stranici pročitaj i upoznaj Alate za uređivanje i pregledavanje tekstualnih datoteka. Upoznaj alat za uređivanje teksta Word tako što ćeš pročitati tekst u udžbeniku od 104. do 106. stranice.

2. Otvori e-učionicu na e-sferi, nastavnu jedinicu Alati za uređivanje teksta:
https://www.e-sfera.hr/dodatni-digitalni-sadrzaji/2b7399c9-cdf4-41d6-bdc3-f708cbbf5f04/

3. U e-učionici pomoću video uputa:
a) nauči pokretati Word iz izbornika Start. Istraži i provjeri znanje svoje znanje o pokretanju Worda iz izbornika Start pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

b) nauči pokretati Word iz programske trake. Istraži i provjeri znanje svoje znanje o načinu pokretanja Worda iz programske trake pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

c) upoznaj Izgled početnog prozora programa Word u e-učionici pomoću video uputa Nauči. Istraži i provjeri svoje znanje o izgledu početnog prozora programa Word pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

d) Nauči, upoznaj Vrpcu – kartica Polazno. Istraži i provjeri svoje znanje o kartici Polazno u programu Word pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

4. Otvori novi dokument u programu Word. U dokument prepiši slijedeći tekst:



Djed i repa
Djed je zasadio repu – repa je izrasla velika - prevelika.
Počeo je djed vući repu iz tla: vuče, vuče – ne može je iščupati.
Djed je u pomoć pozvao baku.
Baka se uhvati za djeda, djed za repu: vuku, vuku – ne mogu je iščupati.
Baka je pozvala unuku Mašu.
Unuka se uhvati za baku, baka za djeda, djed za repu: vuku, vuku – ne mogu je iščupati.
Unuka je pozvala psa Žuću.
Žućo se uhvati za unuku, unuka za baku, baka za djeda, djed za repu: vuku, vuku – ne mogu je iščupati.
Žućo je pozvao mačku.
Mačka se uhvati za Žuću, Žućo za unuku, unuka za baku, baka za djeda, djed za repu: vuku, vuku – ne mogu je iščupati.
Mačka je pozvala miša.
Miš se uhvati za mačku, mačka za Žuću, Žućo za unuku, unuka za baku, baka za djeda, djed za repu: povuci, potegni, iščupaju repu!

5. U e-učionici pomoću video uputa:
a) Nauči: Kako označiti tekst. Istraži i provjeri svoje znanje o označavanju teksta u programu Word pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

b) Nauči: Kako oblikovati tekst. Istraži i provjeri svoje znanje o oblikovanju teksta u programu Word pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

c) Nauči, upoznaj izbornik velika – mala slova. Istraži i provjeri svoje znanje o izborniku velika – mala slova pomoću pripadajućih interaktivnih vježbi.

6. Otvori dokument u Wordu u kojem si napisao/napisala priču Djed i repa. 
a) Označi naslov, podebljaj tekst naslova i oboji u zeleno.
b) Pažljivo pročitaj i oblikuj priču tako da budu veličine 14 i:
· Svaki puta kada u priči naiđeš na riječi djed ili djeda, podcrtaj ih i oboji plavom bojom. Neka riječi djed i djeda budu napisane velikim slovima. Primijeni naredbu velika slova.
· Sve riječi repa i repu u cijelom tekstu oblikuj tako da budu podcrtane i podebljane, te primijeni oblikovanje zamijeni velika i mala slova.
· Svaki puta kada u priči naiđeš na riječi baka ili baku, ukosi ih i oboji ljubičastom bojom.
· Sve riječi unuka i unuku oboji u narančastu boju i podebljaj. 
· Sve riječi Žućo i Žuću oblikuj da budu napisane koso i obojane narančastom bojom.
· Sve riječi mačka i mačku oblikuj da budu žute boje, te primijeni oblikovanje zamijeni velika i mala slova.
· Svaki puta kada u priči naiđeš na riječi miš ili miša, podcrtaj ih i oboji bojom po tvom izboru.

7. U e-učionici pomoću pripadajućih video uputa nauči i istraži Napredne mogućnosti alata Font. Provjeri svoje znanje o naprednim mogućnostima alata Font pomoću pripadajuće interaktivne vježbe.

8. U priči Djed i repa svaku od slijedećih riječi oblikuj tako da budu napisane zadanim fontom: 
· djed, djeda - Calibri
· repu, repa – Times New Roman
· baka, baku – Comic Sans

9. Za slijedeće riječi u tekstu primijeni stil i boju podcrtavanja prema vlastitoj želji:
· unuka, unuka 
· Žućo, Žuću
· Riječi mačka, mačku, miš i miša oblikuj tako da primijeniš različite efekte prema vlastitoj želji.

10. U e-učionici pomoću pripadajućih video uputa nauči i istraži način spremanja dokumenta. Provjeri svoje znanje o spremanju dokumenta  pomoću pripadajuće interaktivne vježbe.

11. Napisanu i oblikovanu priču spremi na radnu površinu i dodijeli joj slijedeće ime:
ime_prezime_djed.docx (npr. ana_horvat_djed.docx).
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